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客户端操作-模板填写

STEP 1   获取报关单模板

获取途径：

 百度网盘
https://pan.baidu.com/s/1op2RkV8zm5cub5cHy6rYmg
提取码:4xjx

 二维码

客户操作指南 报关单模板及
注意事项

https://pan.baidu.com/s/1op2RkV8zm5cub5cHy6rYmg
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客户端操作-模板填写

STEP 2   打开EXCEL的功能：宏（2013版为例）

点击左上角的“开始”
图标，打开“选项”

点击“信任中心”，
中“信任中心设置”

点击左侧的“宏设置”，
勾选“启用所有宏”

WPS版本
开启方案
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STEP 3   填制报关单模板表头信息

红色框标注位置均可下拉选项 C&F 需要填写运费
CIF 需要填写运保费

点击“运抵国”后跳出提示框，
点击正确国家后自动填充指运港信息

客户端操作-模板填写
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客户端操作-模板填写

录入商品信息，录入项号、商品名称、商品编码编号（纯数字10位）后，
点击申报要素红色框，跳出需要填写的对话框，请完整录入后点击确定按钮

STEP 4   填制报关单模板表体信息
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填写完毕后点击“导出DHL制单表”按钮

保存格式“EXCEL 97-2003 WORKBOOK”

客户端操作-模板填写

STEP 5   导出DHL制单表格
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 上传文件类型：PDF(版本1.4及以上)、JPG、PNG

 上传附件大小：一共不能超过10M
 上传文件要求：资料完整清晰，需要盖章
 邮件标题：广州口岸or珠海口岸*运单号码*公司名字
 邮件正文：请留下具体经办人以及联系方式

客户端操作-邮件发送

邮件
地址

OBPPWK.CANCLR@DHL.COM
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打印回执 委托书确认

邮件发送成功后，邮箱自动反馈无纸化交接回执，打
印回执并确认报关委托书使用方式，连同实货交接

客户端操作-交接须知

根据广州海关通告
【2019】3号通告，
2019年8月1日起，
广州海关不再接收
纸质报关委托书

电子委托，代码如下：
广州口岸：
中外运-敦豪国际航空快件有限公司广东白云服务中心分公司
编码：440198Z002
广州市贯通报关代理有限公司
编码：4401983224
珠海口岸：
海关编码：440418Z00H

电子委托
开启教程
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